ZARZADZENIE NR 241/2015
BURMISTRZA LESNEJ
z dnia 27 listopada 2015 r.

W sprawie przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji w Urzedzie Miejskim
w Lesnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.: Dz. U.
z 2015r. poz. 1515 z pdézn. zm.), Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 267 z pézn. zm.) w zwiazku z ustawg z dnia 11 lipca
2014r. o petycjach (Dz.U. z 2014r. poz.1195), zarzadzam, co nastg¢puje:

§1

Wprowadza si¢ szczegotowy tryb przyjmowania, rejestrowania , koordynowania i rozpatrywania
petycji w Urzedzie Miejskim w Lesne;j.

§2

Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub warto$ci wymagajacych szczegélnej ochrony w imi¢ dobra wspolnego, mieszczacych
si¢ w zakresie dziatan nalezacych do wlasciwosci Rady Miejskiej w Lesne;j.

§3

1. Petycje sktada si¢ w formie pisemnej na adres Urzedu Miejskiego w Lesnej, za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej na adres petycje@lesna.pl lub przez elektroniczng
skrzynke podawcza.

2. Przyktadowy wzor petycji stanowi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. Petycja moze by¢ sktadana w interesie podmiotu trzeciego za jego zgoda. Zgoda podmiotu
trzeciego jest dotaczana do petycji.

§4

1. Petycje podlegaja zarejestrowaniu w Rejestrze Petycji prowadzonym przez Referat ds.
Inicjatyw Spotecznych i Pozyskiwania Srodkéw Unijnych.

2. Zakres danych, ktore obejmuje Rejestr zawiera zatacznik nr 2 do Zarzadzenia

Korespondencja w sprawie petycji powinna by¢ opatrzona znakiem sprawy.

4. Rejestr petycji jest jawny — z wylaczeniem danych wnioskodawcy, chyba ze podmiot
wnoszacy petycje lub podmiot w interesie ktorego petycja jest sktadana wyrazi zgode na
ujawnienie jego danych w zakresie imienia i nazwiska albo nazwy.

§5

1. Po zarejestrowaniu, petycj¢ dekretuje si¢ do zatatwienia wlasciwemu Referatowi Urzedu /
Samodzielnemu Stanowisku lub organowi Gminy.

2. Jezeli petycja dotyczy roznych spraw — zostaje przekazana wszystkim podmiotom, wedtug ich
kompetenciji.
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3. Jezeli podmiot, do ktérego zostata skierowania petycja uzna, ze nie jest wilasciwy do
rozpatrzenia skargi, jest zobowigzany niezwlocznie ja zwroci¢ do Sekretarza Gminy.

4. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3
miesiecy od jej zlozenia.

§6
Zatatwienie petycji polega na:
a). rozpatrzeniu wszystkich okolicznosci sprawy,
b). ustaleniu sposobu rozstrzygnigcia sprawy,

¢). wydaniu polecen lub podjeciu innych stosownych $rodkéw w celu usunigcia stwierdzonych
uchybien i w miar¢ mozliwo$ci przyczyn ich powstania.

d). udzieleniu w sposob wyczerpujacy wnoszacemu petycje i innym stronom odpowiedzi o sposobie
zatatwienia sprawy i podjetych dziataniach, ze wskazaniem podstawy prawne;.

§7
1. Pisma o sposobie zalatwienia poszczegdlnych petycji podpisuja:
- Burmistrz
- Przewodniczacy Rady Miejskiej — gdy do rozpatrzenia petycji wlasciwa jest Rada Miejska.

2. Kopie podpisanego pisma o sposobie zalatwienia petycji wraz z informacjg o formie oraz dacie
wystania pisma nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Referatu ds. Inicjatyw Spotecznych i Pozyskiwania
Srodkéw Unijnych.

§8

Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zakacznik Nr 1

do Zarzgdzenia nr 241/15
Burmistrza Lesnej

z dnia 27 listopada 2015r.

DANE PODMIOTU WNOSZACEGO™* :
Nazwisko 1 Imig / Nazwa: ........ccovviiiiiiiiiiiee e,
Adres zamieszkania/Adres siedziby: ...

Nazwisko i Imi¢ osoby reprezentujgcej podmiot™: .......................
DANE PODMIOTU TRZECIEGO**** :

Nazwisko 1 Imig / Nazwa: ........ccoviiiiiiiiiiii e
Adres zamieszkania/Adres siedziby: ..........cociiiiiiiiii

BURMISTRZ LESNEJ
RYNEK 19
59-820 LESNA

PETYCJA
Na podstawie ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach ( Dz. U. z 2014r., poz. 1195.) zgdam:

Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody***** na ujawnienie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego

w Le$nej moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska lub nazwy.

data 1 podpis wnoszacego petycje

Uwagi:
* w przypadku grupy podmiotéw nalezy wskazaé oznaczenie kazdego z podmiotoéw oraz osobe reprezentujaca

** wypetni¢ gdy adres do korespondenciji jest inny niz adres zamieszkania albo siedziby

*** wypeti¢ w przypadku skladania petycji za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej

*HEX wypetié w przypadku sktadania petycji w interesie podmiotu trzeciego

F****niepotrzebne skreslié



Zaktacznik Nr 2

do Zarzgdzenia nr 241/15
Burmistrza Lesnej

z dnia 27 listopada 2015r.

Zakres danych, ktore obejmuje Rejestr petycji:

1. Numer kolejny.

2. Numer kancelaryjny.

3. Data wptywu petycji do Urzedu Miejskiego w Lesne;.

4. Forma ztozenia petycji (pisemna, e-puap, e-mail).

5. Imi¢ 1 nazwisko albo nazwa podmiotu wnoszacego petycje ( w przypadku
wyrazenia zgody na ujawnienie danych).

6. Imi¢ i nazwisko albo nazwa podmiotu trzeciego ( w przypadku gdy petycja jest
sktadana w interesie podmiotu trzeciego i podmiot wyrazil zgode na ujawnienie
danych).

7. Przedmiot petycji.

8. Scan petycji.

9. Nazwa komorki wiodace;j.

10. Wyznaczony termin rozpatrzenia petycji.

11. Informacja o przebiegu postgpowania.

12. Data zawiadomienia podmiotu wnoszacego petycje o sposobie jej zalatwienia.
13. Tres¢ odpowiedzi na petycje (scan pisma).



