Zarzadzenie nr 110/2025 Burmistrza Lesnej
z dnia 10 czerwca 2025 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu przyznawania Honorowego Patronatu

Burmistrza Lesnej.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1465, 1572, 1907, 1940) zarzadza sie co nastepuje:

§1
W celu wyrdznienia szczegbdlnego charakteru uroczystosci, wydarzen lub imprez
skierowanych bezposrednio lub posrednio do mieszkancow Gminy Lesna, wprowadza sie
»,Regulamin przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Lesnej”, w brzmieniu
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 13/2011 Burmistrza Lesnej z dnia 25 pazdziernika 2011 r.
w sprawie procedury i zasad obejmowania przedsiewzie¢ oraz imprez honorowym
patronatem przez Burmistrza Lesnej lub uczestnictwa w komitecie honorowym.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Lesnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szymon Surmacz
Burmistrz Lesnej

/ podpisano elektronicznie/



Zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 110/2025

Burmistrza Lesnej z dnia 10 czerwca 2025 r.

§1.

Przepisy ogblne

. Niniejsze zarzadzenie okresla forme wykonywania funkcji reprezentacyjnej

przez Burmistrza Lesnej w zakresie udzielania Honorowych Patronatow.

. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

patronat — Honorowy Patronat Burmistrza Lesnej,
Burmistrz — Burmistrz Lesnej,

impreza, przedsiewziecie — wydarzenie (uroczystos¢, koncert itp.), ktorego

organizator ubiega sie 0 objecie go patronatem,

Organizator — osoba prawna lub fizyczna, ktora odpowiada za organizacje

przedsiewziecia, ktorego dotyczy wniosek,
whniosek — wniosek o objecie imprezy patronatem,

sprawozdanie — sprawozdanie z przedsiewziecia objetego patronatem.

§2.

Zasady i procedura przyznawania Honorowego Patronatu

. Patronat jest honorowym wyroznieniem, podkreslajacym szczegoélne znaczenie

przedsiewziecia dla dobra wspodlnoty samorzadowej, promocji i ksztattowania

pozytywnego wizerunku Gminy Lesna oraz budowania tozsamosci lokalnej.

. Prawo przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Lesnej jako wyroznienie

podkreslajace szczegolny charakter wydarzenia i przedsiewziecia przystuguje

wytacznie Burmistrzowi Lesnej.

. Patronat przyznawany jest imprezom o zasiegu gminnym, regionalnym

lub ponadregionalnym (krajowym, miedzynarodowym), ktore wpisuja sie

w zadania samorzadu Gminy Lesna.

Przyznanie Honorowego Patronatu jest nieodptatne.



§3.

. Przyznanie patronatu jest wyroznieniem honorowym i nie stanowi deklaracji

wsparcia finansowego lub organizacyjnego.

. Przyznanie Honorowego Patronatu zobowiazuje Organizatora do szczegolnej
dbatosci o wysoka jakos¢ przedsiewziecia i dopetnienie wszelkich procedur

przewidzianych prawem w zakresie dotyczacym organizacji przedsiewziecia.

§4.

. Z wnioskiem o objecie Honorowym Patronatem Burmistrza Lesnej wystepuje
Organizator imprezy.

. Formularz wniosku dostepny jest do pobrania na stronie internetowej
oraz w Biuletynie Informacji  Publicznej Urzedu Miejskiego w Lesnej
lub w Urzedzie Miejskim w Lesnej (Rynek 19, 59-820 Lesna).

. Wypetniony wniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miejskim w Lesnej (Rynek 19, 59-

820 Lesna) lub przestac na adres e-mailowy: sekretariat@lesna.pl.

. Wniosek o objecie patronatem nalezy ztozy¢ co najmniej 30 dni
przed planowanym terminem imprezy.

. Organizator moze by¢ zobowiazany do ztozenia dodatkowych wyjasnien
lub dokumentow w sprawie planowanej imprezy.

. Odpowiedz w sprawie przyznania patronatu, Organizator otrzymuje nie pdzniej
niz w ciggu 14 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. Udzielenie odpowiedzi
na wniosek nastepuje w formie pisemnej lub poczta elektroniczna.

. Burmistrz lub upowazniony przez niego pracownik Urzedu Miejskiego w Lesnej
moze zwréci¢ sie do Organizatora o przekazanie dodatkowych informacji
lub udzielenie wyjasnien odnosnie przedsiewziecia. W takich przypadkach termin
odpowiedzi na wniosek wydtuza sie o okres uzyskania dodatkowych informacji
lub wyjasnien od Organizatora.

. Odmowa przyjecia Honorowego Patronatu nie wymaga uzasadnienia.


mailto:sekretariat@lesna.pl

§5.

Zasady udzielania wsparcia finansowego i niefinansowego

dla przedsiewzie¢ objetych Honorowym Patronatem Burmistrza Lesnej

1. Wsparcie finansowe moze obejmowac:

a) ufundowanie nagrod lub upominkow dla uczestnikow przedsiewziecia (np. medali,
pucharow, drobnych gadzetow upominkowych nieznacznej wartosci, itp.),

b) promocje przedsiewziecia (np. produkcje zaproszen czy materiatéw reklamowych,
zakup powierzchni reklamowej, itp.),

c) pokrycie kosztow: wynajmu obiektow lub sprzetu, niezbednego do realizacji
przedsiewziecia, oprawy muzycznej,

d) inne uzasadnione koszty, zwiazane z realizacja przedsiewziecia.

3.Wsparcie niefinansowe moze obejmowac:

a) udostepnienie nieruchomosci lub urzadzen, bedacych wtasnoscia
lub administrowanych przez Gmine Lesna lub jej jednostki organizacyjne,
po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem danej jednostki,

b) promocje na stronie www.lesna.pl i profilach Gminy Lesna w mediach
spotecznosciowych,

c) inng wspotprace w zaleznosci od potrzeb.

§6.

1. Organizator przedsiewziecia, ktoremu zostat przyznany Honorowy Patronat
Burmistrza Lesnej powinien poinformowac odbiorcow o przyznanym patronacie
poprzez:

a) umieszczenie informacji o patronacie wraz z herbem/logiem Gminy Lesna
we wszystkich  materiatach  promocyjnych i  informacyjnych  dotyczacych
przedsiewziecia,

b) informacje ustng — jezeli przedsiewziecie jest impreza lub wydarzeniem
dla publicznosci,

c) umieszczenie aktywnego linku do portalu www.lesna.pl lub Gmina Les$na

na portalu Facebook na stronie internetowej i/lub profilach w mediach
spotecznosciowych, na ktérych Organizator promuje przedsiewziecie, o ile takie

strony lub profile prowadzi.


http://www.lesna.pl/

§7.

. Organizator przedsiewziecia objetego Honorowym Patronatem powinien ztozyc
pisemne sprawozdanie z przebiegu i realizacji przedsiewziecia
wraz z fakturami/rachunkami. Wzér sprawozdania okresla zatacznik nr 3
do niniejszego regulaminu.

. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
przedsiewziecia w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Lesnej, lub przestac
poczta na adres: Urzad Miejski w Lesnej, Rynek 19, 59-820 Lesna lub na adres
e-mailowy: sekretariat@lesna.pl.

. Do sprawozdania Organizator zatacza stosowne materiaty dokumentujace
realizacje przedsiewzigecia, takie jak dokumentacja fotograficzna lub filmowa,
informacje o publikacjach medialnych, linki do publikacji on-line, itp.

. Sprawozdanie podlega akceptacji Burmistrza Lesnej.

5. Jezeli przedsiewziecie byto objete wsparciem finansowym, Organizator

sporzadza w sprawozdaniu liste dowodow ksiegowych na wydatki, ktorych
dotyczyto wsparcie finansowe.

. Jezeli przedsiewziecie byto objete wsparciem finansowym, a sprawozdanie
nie zostato zaakceptowane przez Burmistrza, wowczas Burmistrz ma prawo

zadac¢ zwrotu srodkow przeznaczonych na wydarzenie.

§ 8.

Postanowienia koncowe

. Decyzje o przyznaniu Honorowego Patronatu wydane przed wejsciem w zycie
niniejszego regulaminu sa obowigzujace i nie wymagaja ponownego ubiegania
sie o patronat.

. Ztozenie Whniosku oznacza akceptacje niniejszego regulaminu

przez Organizatora przedsiewziecia.



Zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 110/2025

Burmistrza Lesnej z dnia 10 czerwca 2025 r.

Whniosek o objecie wydarzenia, przedsiewziecia lub imprezy honorowym patronatem

przez Burmistrza Lesnej lub uczestnictwa w patronacie honorowym

1. Informacje o wnioskodawcy:

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e-mail)

B) CEliuururrrrerereeretereeeeeetesesseesesessaeseses s seseseses e seses s sese s b s s s s b s st s bt s e b bt es e R st et e R s s saesesebesenaeaeee

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

D) T MM ettt esesee e e seseesaeaesaeseaesaessessesaessessessessensensessessensensessensessensensessensanses
C) M SCunrirecrecrirrerrenresuesessesnessessesseeseeseeseesesseeseessessessessessessessessessessessessessessessessessessassessessessessesnans
d) PrzewidyWany CZas LrWaNia......cccceeeereereereeseesesseeseessessessessessessessessessessessessassessessassessesssssasns

Proponowana forma zaangazowania Burmistrza Lesnej

.....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
......................................................................................................................................................

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo



4. Informacja o wspétorganizatorach, partnerach, sponsorach, cztonkach komitetow
honorowych lub organizacyjnych, ktérych nazwy, nazwiska lub loga beda

publikowane w zwiazku z przedsiewzieciem: .

Oswiadczam, ze w zwiazku z przedsiewzieciem nie beda prowadzone zadne dziatania
o charakterze promujacym konkretne produkty, ustugi czy firmy, w szczegolnosci
w takiej formie, ktora mogtaby sugerowac poparcie dla niej Burmistrza Lesnej.

Informuje, ze zapoznatem sie z regulaminem w sprawie procedury i zasad obejmowania
przedsiewzie¢ oraz imprez honorowym patronatem przez Burmistrza Lesnej

lub uczestnictwa w komitecie honorowym.

Miejscowosé, data Podpis wnioskodawcy



Zatgcznik nr 3 do zarzqgdzenia nr 110/2025

Burmistrza Lesnej z dnia 10 czerwca 2025 r.

SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA OBJETEGO HONOROWYM
PATRONATEM BURMISTRZA LESNEJ
Whnioskodawca/Organizator:
NAZWa PIrZeASTIEWZIECIA  ueeueeeeeeeeeereereerrereentessessessessessessessessessessessessessessessasssssssssssssssessessessessessessesens .

TOIMIN T NI SO e tieeerreeeerteeeereeeesseeseeseesseseessesseessesssessasssessesssesseessesseessesssessesssessesssessasssesssessassseses .

I. Sprawozdanie merytoryczne z przebiegu przedsiewziecia

1. Opis przebiegu przedsiewziecia:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
..................................................................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Il. Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanego wsparcia finansowego

i niefinansowego (dotyczy wytqcznie przedsiewziec, ktorym przyznano takie wsparcie)

1. Opis wykorzystania wsparcia finansowego (na co zostaty przeznaczone s$rodki?):

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

Nazwa wydatku Wystawca dowodu Nazwa dokumentu Kwota
ksiegowego i numer faktury/rachunku

faktury/rachunku




3. Opis wykorzystania otrzymanego wsparcia niefinansowanego:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Zataczniki:

o kopie dowodow ksiegowych wymienionych
o dokumentacja fotograficzna/filmowa

o ksero, skany informacji medialnych

o inne materiaty dokumentacyjne i/lub zataczniki (prosze wymienic)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Oswiadczam, ze w zwiazku z przedsiewzieciem nie beda prowadzone zadne dziatania o charakterze
promujacym konkretne produkty, ustugi czy firmy, w szczegélnosci w takiej formie, ktdra mogtaby
sugerowac poparcie dla niej Burmistrza Lesnej.

Informuje, ze zapoznatem sie z regulaminem w sprawie procedury i zasad obejmowania przedsiewziec

oraz imprez honorowym patronatem przez Burmistrza Lesnej lub uczestnictwa w komitecie honorowym.

Miejscowos¢, data Podpis i piecze¢ wnioskodawcy



